.

Curtea de Apel Alba lulia
Cabinetul presedintelui

ANUNT

CURTEA DE APEL ALBA IULIA organizeaza la sediul acestei instante in data de
12.11.2011, concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante pe perioada

nedeterminata:

la Curtea de Apel Alba lulia
- 2 posturi de grefier cu studii medii
la Judecatoria Aiud
-1 post de grefier cu studii medii
la Judecatoria Orastie
- 1 post de grefier cu studii medii
la Judecatoria Sibiu
-1 post de grefier cu studii medii
la Tribunalul Sibiu
-1 post de grefier statistician cu studii medii economice

Concursul va consta intr-o probé practica eliminatorie de verificarea cunostintelor
de operare pe calculator i 0 proba scrisa.

Dosarele se vor depune pana la data de 21.10.2011 la sediul Curtii de Apel Alba
lulia camera 202.

Informatii suplimentare cu privire la conditiile de participare, tematica si
bibliografie se vor gasii pe pagina de internet a instantei sau la sediul Curtii de
Apel Alba lulia.

Taxa de inscriere in suma de 150 lei se va achita la casieria Curtii de Apel Alba
lulia camera 214.

Anuntul este publicat in data de 26.09.2011 pe pagina de internet a Curtii de Apel
Alba lulia si pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri.

Presedintele Curtii de Apel Alba lulia

.
Judecator Adri zyna Petragcuy ..
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ACTELE NECESARE PENTRU INSCRIERE LA CONCURSUL PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR DE GREFIERI

(1) La inscriere candidatii vor primi formularul cererii tipizate, precum si

tematica si bibliografia aprobate pentru concursul la care participa.

(2) Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:
a) cerere tipizata;
b) actul de identitate (copie);
c) diploma de bacalaureat sau, dupa caz, de studii superioare (copie);
d) certificatul de cazier judiciar;
e) certificatul de cazier fiscal,

f) caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de
la unitatea de invatamant absolvita;

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

h) curriculum vitae;

i) adeverintd medicala din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea
functiei,

j) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

(3) Certificarea copiilor de pe actele prevazute la alin. (2) lit. b) si c) se face de

citre un membru al comisiei de organizare a concursului, prin aplicarea mentiunii

"Conform cu originaltul.”






FORMULAR DE INSCRIERE

Postul solicitat: grefier

Instanta pentru care optati:

Date personale:

Nume: Prenume:

Adresa, Localitatea

Str. Nr.
Bloc sC ap. etaj Judetul
Nr. telefon: Adresa e-mail:

Data nasterii: Locul nasterii:

Starea civila:

Studii liceale, postliceale si/sau studii superioare:

..............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Taxa de inscriere
Suma de 150 lei
Achitata cu chitantanr..................... dindatade...............ooooil

Cunostinte de operare pe calculator:

..................................................................................................
..................................................................................................

...................................................................................................

Se va mentiona ultimul loc de munca si se va anexa recomandarea:
INSHEUTA/SC .o

FUNCHa detinUEA. ..o e

Data Semnatura,







“Consihl Superior al Magistraturii este garantul independentes justifier” {art. 133 alin. 1 din Constitugie, republicata)
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PLENUL

HOTARARE nr. 138
din 10 marde 2011

@

Prin nota nr. 36/2880/1154/DRUO/5047/ST/201 1, Direcpia resurse umane si
organizare a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerile privind
tematica, bibliografia si taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instanfele judecitoresti si parchetele de pe lingi acestea in anul 2011.

Analizind notele Directiei resurse umane si organizare §1 vizand inscrisurile
arasate, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarelc:

Powvit dispozititlor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea si
desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele
judecdtoresti si parchetele de pe lingd acestea, aprobat prin Hotdrirea Plenului
Consiliulut Superior al Magistraturii nr. 126/2007, tematica st bibliografia pentru
concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele judecitoresti i
parchetele de pe lingd acestea, precum si taxa de concurs se aprobd anual, prin hotirire
a Constliulw Superior al Magistraturii, la propunerea instanfelor st parchetelor de pe
langd acestea, dupd consultarea Scolii Naponale de Grefieri.

In  conformitate cu prevederile  legale  mengionate, prin  adresa  nor
20/2880/1154/2011 Consiliul Superior al Magistraturii a solicitat Inaltei Curp de Casatic
st Justigie, Directiel Nagionale Anticoruptie, curgilor de apel $1 parchetelor de pe langid
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acestea sa transmitd propunerile lor privind tematica, bibliografia st taxa de concurs
pentru organizarea si desfisurarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante de
gretier in cursul anului 2010,

Nu au fost transmise propunert de citre Curtea de Apel Oradea si Curtea de
Apel Targu Mures.

La solicitarea sus-menfionatd a Consiliului Supetior al Magistraturii, Curtile de
Apel Timisoara, Bucurest, Galag, Suceava, Pitesti, Alba Tulia, Baciu, Curtea Milirats de
Apel Bucuresti, Inalta Curte de Casatie si Justige, precum si Parchetele de pe langi
Curtile de Apel Timisoara, Bucuresti, Tasi, Suceava, Baciu, Targu Mures, Alba [ulia,
Oradea, Cluy, Constan;a, Ploiesti, Parcherul de pe langd Curtea Militarg de Apel, au
Propus menginerea aceleiasi tematici s1 bibliografii aprobate in cursul anului 2010,
apreciindu-se ¢ sunt suficient de cuptinzatoare pentru evaluarea candidailor.

Celelalte instange si unitifi de parchet au propus in general, fie o reducere a
tematcti i bibliografiei stabilite in anu] precedent, fie eliminarea unor institupii i
introducerea altora.

Prin adresa nr. 1 /199/ G/28.02,2011, Scoala Nationali de Grefieri 4 Inaintat,
spre a fi supuse aprobirii Plenuluy Consiliului Superior al Magistratutii, propunerile de
tematicd pentru concursul de Ocupate a posturilor vacante de grefier cu studii superioare
juridice si fird studii supetioare jutidice din cadrul instantelor judecitorest si parchetelor
de pe lingi acestea, dupid consultarea, in prealabil, a propunerilor instantelor si
parchetelor,

Adresa anterior menfionatd este insotiti de Hotirdrea nt.5 din data de
22.02.2011 a Consiliului de conducere al Scolii Nagionale de Grefieri s1 anexele acesteia
privind tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a postunlor vacante de
grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea postutilor vacante de grefier cu
studii medii i studii superioare de alt specialitate, la mstantele judecitoresti $1 parchetele
de pe lingi acestea.

Fad de solicitarea Scolij Nationale de Grefieri, Plenul Consiliuhu Superior al
Magistraturii refine urmitoarcle:

In temeiul art. 16 din Regulament, examinarea candidagilor se face prin

o
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susfincrea unei probe practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe
calculator sau de dacdlografiere, precum i a unet probe scrise, cu subiecte distincte,
pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii medii si studii superioare de altd specialitate, fird a
diferentia dupd cum concursul se desfisoari pentru ocuparea posturilor vacante de
grefien din cadrul instangelor judecitorest sau din cadrul parchetelor. Proba scrisd sc
sustine la urmaroarele discipline: procedurd penali, proceduri civili §1 organizare
judiciara.

Astfel, avand in vedere dispozitiile legale invocate si propunernle formulate de
instan{e $1 parchete pentru anul 2010, Consiliul de conducere al Scolit Nagionale de
Greflent a inaintat propuneri diferengiate privind tematica concursului pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor $i mstitufla care organizeazi
concursul, respectiv, instange si parchete, astfel:

- Tematica s1 bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studit superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, Anexa 1 la Hotirirea nr.
5/22.02.2011 a Consiliului de conducere;

- ematica $1 bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier fird
studn supetioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, Anexa 2 la Hotirirca nr.
5/22.02.2011 a Consiliului de conducere;

- Temarica 31 bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studii superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 3 la Hotirirea nr. 5/22.02.2011 a
Consilalui de conducere;

- Tematica g1 bibliografia concursului pentru ocuparea postunlor vacante de grefier fird
studil superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 4 la Hotirarea nr. 5 /22022011 a
Consiliulu de conducere.

Comparativ cu tematica si bibliografia aprobate pentru anul 2010 prin Hotirirea
Plenului Constlului Superior al Magistraturii nr. 104/04.02.2010, tematica st bibliografia
propuse de Scoala Nationald de Grefieri pentru otganizarea concursurilor de ocupare a
posturilor vacante din anul 2011, diferd prin introducerea unor noi Insttupi:

- Temartica pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefient (cu studi
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supetioare juridice si firs srudii superioate juridice) din cadrul instantelor judecitoresti, a
tost completati prin mntroducerea dispozigiilor privind Citarea, comunicarea actelor de
procedurd, mandatul de aducere, cuprinse in Partea generali a Codului de proceduri
penald; Actele procesuale s1 procedurale comune; Ciile ordinare de atac (apelul si
recursuly i Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare §1 revizuirea), din Partea
speciali a Codului de proceduri penals; Dispozitii generale privind ciile de atac( apelul,
recursul, contestatia in anulare, revizuirea) si Fxecutarea silitd ( Investitea cu formuli
executorie, Titlul executoriu, fncuvﬁn;area executdri silite de citre instangd) din Codul de
procedurd civili; Regulamentul privind otganizarea si funcfionarea administrativi a
inaltei Curfi de Casagie si Justifie; Legea nr. 202/2010 pavind unele misuri pentru
accelerarea soluionirii proceselor, publicati in Monitorul O ficial nr. 714/26.10.2010.

in privinga concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de grefieri (cu studii
superioarte juridice si fird studii superioare juridice) din cadrul parchetelor, tematica a
fost completati prin introducerea dispozitiilor privind citarea, comunicarea actelor de
procedurd, mandatul de aducere, cuprinse in Partea generald a Codului de proceduri
penald; Actele procesuale 51 procedurale comune; Titlul L, Dispozitit generale din Ordinul
Ministrului Justigiei privind aprobarea Regulamentului de ordine interioars a parchetelor
nr. 529/C/21.02.2007, Ia Otganizarea judiciars; Legea nr. 202/2010 privind unele masuri
pentru  accelerarea  solutionirii proceselor, publicatd in  Monitorul Oficial nr,
714/26.10.2010.

In anul 2010, taxa de participare la concurs a fost aprobati prin Hotirirea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr, 104/04.02.2010, in cuantum de 150 Jej.

Pentru concursurile de ocupare a postualor vacante de grefier din anul 2011,
instantele si parchetele au Propus o taxd cuprinsi intre 100 si 500 lei.

Consiliul de conducere al Scolti Nationale de Grefieri a propus mentinerea
cuantumului de 150 lei, potrivit propunerilor formulate de majoritatea instangelor i a
parchetelor.

Avand in vedere faptul ci propunerile nstantelor §i parchetelor de pe langi
acestea §1 propunerea Scolii Nationale de Grefieri, penttu organizarea concursului de

ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu difers esenfial sub aspectul
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cuprinsulut st confinurului fagd de tematica s1 bibliografia aprobate in anul precedent,
Plenul Consiliului Superior al Magistraturii apreciazi ca suficient de cuptinzitoare
propunerle formulate pentru evaluarea candidatilor si, in consecintd, urmeazd a le
aproba.

In ceea ce priveste stabilirea taxei de participare Ta concurs, Plenal Constliului
Supertor al Magistraturti gindnd scama ¢d aceasta trebuic si acopere  chelrutehile
ceazionate de organizarea st desfisurarea concursului, urmeazd a stabili cuantumul
acestena la valoarea de 150 de el

Fagd de cele expuse, in temeiul dispozitiilor art. 37 lit. d) din Legea nr. 317/2004,
privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicacd, cu modificirile 1 completirle
ultertoare s al dispozitillor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea si
desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la mnstantele
judecitoresti i parchetele de pe lingd acestea, aprobat pnn Hotdrirea Plenului
Constlialui - Superior al Magistratusii nr.126/2007, prin vot direct §i secret, cu

unanimitatea, dupi caz, cu majoritatea voturilor membrilor prezeng,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitorest, pentru
anul 2011, conform Anexel 1, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.2 - Aproba tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturior
vacante de grefier fird studii superioare juridice din cadrul instangelor judecitorest,
pentru anul 2011, conform Anexel 2, care face parte integrantd din prezenta hotirire.

Art.3 - Aprobi tematica st bibliografia pentru concursul de ocupare a posturior
vacante de grefier cu studi supetioare juridice din cadrul parchetelor, pentru anul 2011,
conform Anexet 3, care face parte integranti din prezenta hotirdre.

Art.4 - Aprobd rematica $i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
5.6
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vacante de grefier fird studii superioare juridice din cadrul parchetelor, pentru anul
2011, conform Anexei 4 care face parte integrantd din prezenta hotirire,

Art.5 - Stabileste taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instangele judecdroresti si parchetele de pe langd acestea in anul 2011, in
cuantum de 150 de le1.

Art.6 - Prezenta hotirire se comunici Direcfiei resurse umane s1 organizare,

pentru a fi pusd in aplicare, conform legii.

Data in Bucuresti, la data de 10 Marte 2011

lnt%/
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Pregi_(d

¥/

Judecitor Nicolae;ﬁ
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Anexa 2 la Hotdrarea nr. 138/10.03.2011 a Plenului ConSﬂidﬂii?* ”
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematica - 2011

PROCEDURA PENALA
L. Partea generala

. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
Scopul si regulile de baza ale procesului penal;
Actiunea penald si actiunea civild in procesul penal.

. Probele si mijloacele de proba
Dispozitii generale;
Mijloacele de proba.

. Acte procesuale si procedurale comune

Asistenta juridicd si reprezentarea;

Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele;

Nulitatile;

Amenda judiciara.

IL Partea speciala

Urmarirea penala
Dispozitii generale;

Judecata

stpozmu generale;

Judecata In prima instanta;

Caile ordinare de atac (apelul $1 recursuly;



PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecatoregti

- Competenta materials a instantelor judecitoresti;
- Competenta teritorialy;

- Instanta de judecatd (rolul activ al judecatoruluj, alcatuirea instantei, incidente
procedurale referitoare Ja compunerea si constituirea instantei);

- Partile (conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuala, drepturile si
indatoririle procesuale ale partilor, participarea tertilor I judecats, reprezentarea
partilor in procesy] civil);

- Formele participdrii procurorulyj in procesui civil

3. Dispozitii generale de procedurs

suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

5. Dispoziﬁi generale privind ciile de atac
- Apelul
- Recursul
- Contestatia in anulare
Revizuirea



o -

ORGANIZARE JUDICIARA LR

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicata in Monitorul Oficial, Partea
[, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificarile si completéarile ulterioare:

HTLUL L Dispozitii generale;

TITLUL I Instantele judecatoresti;

ITILUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea (publicati in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completdrile ulterioare - integral

3. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti (Hotirarea nr. 387/2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958
din 28.10. 2005), cu modificarile si completarile ulterioare

CAPITOLUL 1. Dispozitii privind  conducerea instantelor, atributiile
judecdtorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a VlI-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a VII-a. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativjudiciare a instantelor:
- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecata si de
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA a Illl-a. Activitatea in timpul gsedintei de judecata
- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor

4. Regulament privind organizarea gi functionarea administrativa a Inaltei Curtii de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificarile si completarile ulterioare ( doar pentru concursurile orgamizate la Inalta Curte de
Casatie st Justitie)

CAPITOLUL VIIL Compartimentele din Structura inaltei Curti de Casatie si
Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului - Superior  al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 282 din 6 mai 2003)
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BIBLIOGRAFIE
1. Codul de proceduri penald, cu modificirile $i completirile ulteripare
2. Codul de procedurs civila, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2010 privind unele masuri pentru accelerarea solutionarij
proceselor, publicats in Monitorul Oficial, Partea L nr. 714 din 26 octombrie
2010

ulterioare

6. Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecatoresti (Hotararea
nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicats in Monitoru]
Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificdrile ulterioare

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.),
actualizate, in raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pani la data anuntarii
concursului.



